АДМИНИСТРАЦИЯ  ЖИРЯТИНСКОГО  РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 31.07.2012 г. № 352
О внесении изменений в постановление

администрации района №196 от

16 апреля 2012 года «Об утверждении 

административного регламента по

предоставлению муниципальной

услуги «Оказание поддержки 

молодым семьям, признанными

в установленном порядке нуждающимися

в улучшении жилищных условий»
На основании протеста прокуратуры Жирятинского района №196 от 16 апреля 2012 года «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оказание поддержки молодым семьям, признанными  в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести следующие изменения в постановление №196 от 16 апреля 2012года «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Оказание поддержки молодым семьям, признанными  в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий»:

- в пункте 3.6 раздела 3 слова «для получения свидетельства молодая семья-претендент на получение социальной выплаты направляет в администрацию нотариально заверенное заявление о выдаче свидетельства» заменить словами «для получения свидетельства молодая семья-претендент на получение социальной выплаты направляет в администрацию заявление о выдаче свидетельства (в произвольной форме)»;

- пункт 5.9.изложить в новой редакции «письменная жалоба, поступившая к должностному лицу администрации района, рассматривается в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации»;

- пункт 5.15. дополнить словами «путем личного приема, через многофункциональный центр, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портала государственных и муниципальных услуг Брянской области»;

- пункт 2.4. изложить в новой редакции «исполнение муниципальной функции по оказанию поддержки в решении жилищной проблемы молодым семьям, признанными в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий, осуществляется при поступлении финансирования из трех уровней бюджетов в порядке очередности семей, состоящих в очереди на получение социальной выплаты в рамках данной программы.

2.4.1. Документы, представляемые заявителем самостоятельно, в том числе полученные в результате оказания ему необходимых и обязательных услуг:

а) заявление по форме согласно приложению №1,2 к настоящему регламенту в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю  с указанием даты принятия заявления  и приложенных к нему документов) с просьбой включить в состав участников программы;

б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи (паспорт, свидетельства о рождении детей);

в) копия свидетельства о регистрации брака (на неполную семью не распространяется);

г) документы, подтверждающие признание молодой семьи  как семьи, имеющей доходы позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты:

копию лицевого счета заявителя и членов его семьи, открытого в учреждении банка и (или) письменный документ, выданный кредитной организацией, подтверждающей возможность предоставления кредитных средств на приобретение (строительство) жилья и (или) свидетельство о праве собственности на имеющееся у молодой семьи в собственности жилье  (с предварительным договором на продажу или оценкой его стоимости);

иные письменные документы, подтверждающие наличие денежных средств у молодой семьи для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

2.4.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так, как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

а) документы, подтверждающие признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий:

справка о составе семьи и месте жительства членов молодой семьи с указанием общей площади жилья и количества проживающих (копии домовой и похозяйственных книг, заверенные сельской администрацией);

справки филиала «Жирятинский» ГУП «Брянскоблтехинвентаризация» и управления Федеральной регистрационной службы на всех членов семьи, удостоверяющие право собственности на жилые помещения или подтверждающие их отсутствие.

В случае если один из членов молодой семьи менял фамилию, необходимо также представить справки, удостоверяющие право собственности на жилые помещения или подтверждающие их отсутствие, на прежнюю фамилию (справка Жирятинского филиала «Брянскоблтехинвентаризация» и управления Федеральной регистрационной службы о государственной регистрации права на недвижимое имущество на всех членов семьи);

2.4.3. Инспектор проверяет достоверность и полноту представленных документов, на их основе формирует учетные дела участников программы. В  10-дневный срок с даты представления документов районная комиссия по рассмотрению документов на представление  социальных выплат на строительство (приобретение) жилья участникам федеральных, областных и районной целевых  программ и подпрограмм (далее - Комиссия) принимает решение о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей программы. О принятом решении молодая семья в 5 - дневный срок письменно уведомляется администрацией района.
Основаниями для отказа в признании семьи участницей программы являются:

несоответствие молодой семьи условиям программы «Обеспечение жильем молодых семей»;

непредставление или представление не в полном объеме документов;

недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты по одной из программ или иной формы государственной поддержки за счет бюджетных средств;

если при проверке представленных документов инспектором будет получена или выявлена информация о том, что хотя бы один из членов молодой семьи в течении пяти лет предшествующих моменту обращения за получением социальной выплаты, сознательно ухудшил свои жилищные условия (поменял, продал или иным способом произвел отчуждение жилого помещения или его части).

Повторное обращение с заявлением об участии в подпрограмме допускается после устранения оснований для отказа.

Исполнение муниципальной функции по оказанию поддержки в решении жилищной проблемы молодым семьям, признанными в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий, осуществляется бесплатно для заявителей.

- раздел 2 дополнить пунктом 2.5. «Требования к местам приема заявителей

2.5.1. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

1) номера кабинета;

2) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

3) рабочего времени и перерыва на обед.

4) информационным стендом с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и образцами их заполнения.

2.5.2. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.5.3. Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.5.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

     2.5.5. Максимальные сроки ожидания в очереди:

- при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги: 10 мин.
- при получении результата предоставления муниципальной услуги:  10 мин.

Максимальная продолжительность приема заявителя специалистом составляет 20 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.
Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 
 проверяется правильность оформления заявления и документов, предоставленных заявителем, и регистрируется в журнале регистрации заявлений».

Глава администрации района                                               С.П. Налегацкая
Исп.Чекулаева И.И.

3-06-20

