                                БРЯНСКАЯ ОБЛАСТЬ  ЖИРЯТИНСКИЙ  РАЙОН

 МОРАЧЕВСКАЯ СЕЛЬСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 26.12.2015 г. № 59
с. Морачево
Об утверждении административного регламента 

по предоставлению  муниципальной услуги 
 «Предоставление земельных участков для 

строительства с предварительным согласованием 

мест размещения объекта»
       В соответствии с Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие земельного кодекса Российской Федерации»,  Законом Брянской области от 9.06.2006 года №40-з «Об обороте земель в Брянской области, Федеральным законом Российской Федерации  от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Морачевского сельского поселения от 06.04.2011 № 39 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)»:

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, для строительства с предварительным согласованием мест размещения объекта»

2.Опубликовать данное постановление в сборнике муниципальных правовых актов  сельского поселения, на официальном сайте администрации района www.juratino.ru.

3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения                                         В.И. Хатюшин

Утверждён постановлением 

Морачевской сельской администрации 

№59  от 26.12.2015 г.
с измененими от 7.10.2016 г. №31
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объекта»
I.  Общие положения.
   1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления Морачевской сельской администрацией муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объекта.

   1.2. Муниципальная услуга по предоставлению земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объекта носит заявительный характер. Получателями муниципальной услуги являются граждане или юридические лица (далее - Заявители).

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

    Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 
- Водным кодексом Российской Федерации;
- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 
- Постановление Главного государственного санитарного врача РФ от 25.09.2007 г. № 74 «О введении в действие новой редакции санитарно-эпидемиологических правил и нормативов Санпин 2.2.1/2.1.1.1200-03 «Санитарно-защитные зоны и санитарная классификация предприятий, сооружений и иных объектов», опубликовано в издании «Российская газета» от 09.02.2008 г. № 28;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.02.2009г. № 160 «О порядке установления охранных зон объектов электросетевого хозяйства и особых условий использования земельных участков, расположенных в границах таких зон»;

 - Постановлением Главного Государственного Санитарного врача Российской Федерации от 14.03.2002 г. № 10 «О введении в действие санитарных правил и норм»

«Зоны санитарной охраны источников водоснабжения и водопроводов питьевого назначения. САНПИН 2.1.4.1110-02»;

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги:

         Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объекта (далее – муниципальная услуга).

2.2.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

           Муниципальная услуга предоставляется  администрацией Жирятинского района 
(далее Администрация) и осуществляется через многофункциональный центр.
2.3.  Результат предоставления муниципальной услуги.

          Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю решения Администрации о предоставлении земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объекта, либо отказ в предоставлении земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объекта.

2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги.

    Муниципальная услуга предоставляется в два этапа:

1) Заявитель заинтересованный в предоставлении земельного участка для строительства с предварительным согласованием мест размещения объекта, обращается с заявлением о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта в Администрацию.

2) В течение трех лет после принятия решения Администрацией о предварительном согласовании мест размещения объектов, Заявитель должен обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении земельного участка для строительства, учитывая предварительное согласование мест размещения объектов.

         Каждый этап состоит из ряда процедур, сроки исполнения которых, представлены ниже.

1-ый этап:

- «Прием и регистрация заявления» - 3 календарных дня, с момента регистрации заявления.

- «Рассмотрение заявления с приложенным пакетом документов и информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства» - 20 календарных дней, с момента регистрации заявления.

- «Подготовка акта о выборе земельного участка и сбор необходимой информации о данном земельном участке» - 8 календарных дней, с момента регистрации заявления.

- «Выдача акта о выборе земельного участка с приложением утвержденной схемы расположения земельного участка» - 2 календарных дня, с момента регистрации заявления.

- «Прием согласованного акта о выборе земельного участка и его согласование начальником управления» составляет 2 календарных дня, с момента регистрации заявления.

- «Принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка, или об отказе в размещении объекта» составляет 30 календарных дней, с момента регистрации заявления.

- «Выдача копии решения о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории либо об отказе в размещении объекта» составляет  7 календарных дней, с момента регистрации заявления.

По устному запросу муниципальная услуга не предоставляется.

2-ой этап:

      Максимальные сроки выполнения следующих процедур:

- «Прием и регистрация заявления» - 2 календарных дня, с момента регистрации заявления.

- «Рассмотрение заявления с приложенным пакетом документов» составляет 3 календарных дня, с момента регистрации заявления.

- «Принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства, учитывая предварительное согласование мест размещения объектов» составляет 14 календарных дней, с момента регистрации заявления.

- «Выдача копии решения о предоставлении земельного участка для строительства, учитывая предварительное согласование мест размещения объектов» составляет 7 календарных дней, с момента регистрации заявления.

По устному запросу муниципальная услуга не предоставляется.

       2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

      Для подготовки акта о выборе земельного участка для строительства и предварительного согласования мест размещения объекта в администрацию Заявителем должны быть предоставлены следующие документы:
        1.  Заявление (Приложение 1) о выборе земельного участка для строительства и предварительном согласовании мест размещения объекта, в котором должно быть указано назначение объекта;  предполагаемое место его размещения; обоснование примерного размера земельного участка; испрашиваемое право на земельный участок.

       2.  Схема расположения испрашиваемого земельного участка.
       3. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель.

            Для предоставления земельного участка для строительства, учитывая предварительное согласование мест размещения объектов в администрацию Заявителем должны быть предоставлены следующие документы:
               1.  Заявление (Приложение 2) о предоставлении земельного участка для строительства, учитывая предварительное согласование мест размещения объектов.

               2.  Документ, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель»
2.7.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) подача заявления неуполномоченным лицом;

2) обращение является анонимным;

3) назначение испрашиваемого земельного участка не соответствует нормам законодательства;

4) несоответствие представленных документов по форме и (или) содержанию требованиям действующего законодательства.

      Не допускается отказ в предоставлении земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов, за исключением случаев:

- изъятия земельных участков из оборота;

- резервирования земель для государственных или муниципальных нужд.

    2.8. Предоставление услуги по передаче земельных участков для строительства без предварительного согласования места размещения объекта является бесплатной муниципальной услугой.

   2.9. Прием и выдача документов заявителю осуществляется в порядке живой очереди. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

    2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

   2.10.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет, позволяющими организовать предоставление услуги в полном объеме, выделяется бумага, расходные материалы, канцелярские товары. 
       Специалист, осуществляющий консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, обязан предложить заявителю воспользоваться стулом, находящимся рядом с его рабочим местом.

2.10.2. Для оформления заявлений заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями и столом. В помещении для ожидания приема в доступном для заявителей месте оборудуется информационный стенд, на котором размещаются:

- почтовый адрес, адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адрес электронной почты сельской администрации;

- перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

- образец заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- настоящий Административный регламент.

   2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

   2.11.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется по месту нахождения сельской администрации, расположенной по адресу: 242017, Брянская обл., Жирятинский р-н, с. Морачево, ул. Пролетарская, 8.
     График работы сельской администрации по предоставлению муниципальной услуги: 
с понедельника по пятницу с 8-30 ч. до 16-45 ч. 
Перерыв на обед с 13-00 ч. до 14-00 ч. 
Выходные дни: суббота, воскресенье и праздничные дни. 
Телефон: 3-44-46, факс 3-06-68
   2.11.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

   2.11.3. Информирование заявителей организуется индивидуально или публично.

       Публичное информирование осуществляется с привлечением радио, или телевидения, или путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения на официальном сайте администрации Жирятинского района www.juratino.ru.
        Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в администрацию осуществляется путем почтовых отправлений либо с использованием электронной почты, а также посредством размещения обращений в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

    2.11.4. Письменное обращение о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги рассматривается с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 рабочих дней со дня регистрации обращения.

      При отсутствии в обращении указания на способ получения заявителем ответа на обращение, подготовленный ответ:

а) направляется заявителю почтовым отправлением, если обращение поступило на почтовый адрес администрации;

б) направляется по электронной почте, если обращение поступило на электронную почту администрации.

        2.11.5. Индивидуальное устное информирование (консультирование) осуществляется при обращении заявителей к инспектору, непосредственно предоставляющему муниципальную услугу в определенные для приема граждан часы
 (с. Морачево, ул. Пролетарская, 8,  вторник, четверг с 8:30-16:45) либо посредством использования телефонной связи.

       Время ожидания для получения от инспектора консультации о процедурах предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

       Консультации предоставляются по вопросам:

а) содержания предоставления информации;

б) форм предоставления информации;

в) перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

г) времени приема и выдачи документов;

д) сроков предоставления информации;

е) досудебного порядка обжалования действий (бездействий) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги.

      2.11.6. При ответах на телефонные звонки должностное лицо подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин; фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего телефонный звонок.

         2.11.7. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре;

- удобство и доступность получения информации о процедуре.

        2.11.8. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

а) количество жалоб на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, рассмотренных в несудебном порядке;

б) количество жалоб на действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги, рассмотренных в судебном порядке;

в) количество отказов в предоставлении земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов.

       2.12. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

   2.12.1. Уполномоченные должностные лица Администрации, работающие с документами, поданными заявителями для рассмотрения и выдачи решения о предоставлении земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за сохранность находящихся у них на рассмотрении документов.

     2.12.2. Сведения, содержащиеся в документах, представленных заявителем, а также персональные данные заявителя могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями должностного лица, работающего с заявлениями. Запрещается разглашение содержащейся в заявлении и предоставленных документах информации о частной жизни обратившихся граждан без их согласия.
      2.12.3. Требования к обеспечению доступности помещений для инвалидов.

          В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги должны быть обеспечены:

           оказание специалистами учреждения помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещение, в том числе с использованием кресла-коляски;

           возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории;

           сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

           надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов  к услугам с учетом их ограничений жизнедеятельности;

           дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

           допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

           предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

           обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

           оказание инвалидам иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами» (в редакции изменений от 7.10.2016г №31)
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных

процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги происходит в два этапа.

                              Первый включает в себя следующие административные процедуры:

·  «Прием и регистрация заявления».

·  «Рассмотрение заявления с приложенным пакетом документов и информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства».

·  «Подготовка акта о выборе земельного участка и сбор необходимой информации о данном земельном участке».

·  «Выдача акта о выборе земельного участка с приложением утвержденной схемы расположения земельного участка».

·  «Прием согласованного акта о выборе земельного участка и его согласованием».

·  «Принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка, или об отказе в размещении объекта».

·  «Выдача копии решения о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории либо об отказе в размещении объекта».

    Решение о предварительном согласовании места размещения объекта является основанием последующего принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства и действует в течение трех лет.

                        Второй этап включает в себя следующие административные процедуры:

·  «Прием и регистрация заявления»

·  «Рассмотрение заявления с приложенным пакетом документов»

·  «Принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства, учитывая предварительное согласование мест размещения объектов»

·  «Выдача копии решения о предоставлении земельного участка для строительства, учитывая предварительное согласование мест размещения объектов»

3.2.I этап
3.2.1. Прием и регистрация заявления
       3.2.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное (письменное) обращение Заявителя с предоставлением комплекта документов указанных в п. 2.6. настоящего Административного регламента, либо обращение путем направления необходимых документов по почте.

      3.2.1.2. В ходе приема заявления инспектор производит проверку представленных документов на наличие комплектности, согласно перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, сличает копии документов с оригиналами, подлинник после сличения с копией возвращается заявителю, проверяет правильность заполнения бланка заявления.

     3.2.1.3. Поступившее заявление регистрируется в  журнале регистрации обращений юридических и физических лиц. На заявлении в правом нижнем углу проставляются регистрационные номера и дата.

      3.2.1.4. Срок исполнения данной процедуры – 3 дня.

3.2.2. Рассмотрение заявления с приложенным пакетом документов и информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства.
    3.2.2.1. Полученные документы передаются секретарем главе  администрации для резолюции.
3.2.2.5. Специалист  администрации, получив документы, самостоятельно проводит анализ содержания поступившего заявления либо запросов на основе документов государственного кадастра недвижимости с учетом экологических, градостроительных и иных условий использования соответствующей территории и недр в ее границах посредством определения вариантов размещения объекта и проведения процедур согласования в случаях, предусмотренных федеральными законами, с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, муниципальными организациями. Анализ осуществляется с учетом необходимых профессиональных навыков. Осуществляет проверку предоставленных документов или необходимости предоставления какой-либо информации для подготовки схемы размещения земельного участка.

3.2.2.6. Если в процессе анализа поступившего заявления имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, инспектор готовит решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, передает на подпись главе Морачевской сельской администрации, затем на регистрацию в журнале исходящей корреспонденции.

3.2.2.7. В случае установления отсутствия какого-либо из документов, установленных перечнем в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, заявитель уведомляется письменно о приостановлении исполнения муниципальной услуги с просьбой предоставить отсутствующий документ либо информацию.

3.2.2.8. При необходимости инспектор запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, в органах местного самоуправления и у иных должностных лиц. Информация запрашивается в ФГУП «Ростехинвентаризация, отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестра), в  архиве администрации Жирятинского района.

3.2.2.9. При неполучении информации от вышеуказанных организаций в течение 15 дней инспектор  направляет заявителю в письменном виде обоснование увеличения сроков предоставления муниципальной услуги.

3.2.2.10. При соответствии заявления всем требованиям настоящего Административного регламента специалист осуществляет подготовку сообщения в средства массовой информации для информирования населения о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства.

Срок исполнения данной процедуры – 20 дней.
3.2.3. Подготовка акта о выборе земельного участка и сбор необходимой информации о данном земельном участке
3.2.3.1. При соответствии Заявления всем требованиям настоящего Административного регламента инспектор администрации осуществляет подготовку акта о выборе земельного участка для строительства и схемы расположения каждого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора (в двух экземплярах).

3.2.3.2. Подготовленный акт о выборе земельного участка для строительства передается главе администрации  для ознакомления, а схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте для утверждения.

Срок исполнения данной процедуры – 8 дней.

3.2.4.  Выдача акта о выборе земельного участка с приложением утвержденной схемы расположения земельного участка 
   3.2.4.1. Готовый акт о выборе земельного участка для строительства с утвержденной схемой расположения каждого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора в одном экземпляре выдается заявителю, на котором исполнитель ставит дату выдачи и подпись, а второй экземпляр остается в администрации, на нем заявитель ставит дату получения и подтверждает факт получения вышеуказанного акта о выборе земельного участка для строительства своей подписью.

3.2.5. Прием согласованного акта о выборе земельного участка и его согласование 
   3.2.5.1.   Специалист принимает от заявителя согласованный акт о выборе земельного участка для строительства с утвержденной схемой расположения каждого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории в соответствии с возможными вариантами их выбора, проверяет достоверность заполнения списка согласующих организаций и передает вышеуказанный акт на согласование главе Морачевской сельской  администрации.
Срок проведения данной процедуры составляет 2 дня.

3.2.6.  Принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка или об отказе в размещении объекта»   
   3.2.6.1. При согласовании вышеуказанного акта о выборе земельного участка главой сельской администрации   специалист  готовит проект решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка, или об отказе в размещении объекта.

   3.2.6.2. Подготовленный проект решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающее акт о выборе земельного участка в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка передается на согласование и дальнейшее утверждение главой Морачевской сельской администрации.

Срок проведения данной процедуры составляет 30 дней.

 3.2.7. Выдача копии решения о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории либо об отказе в размещении объекта
  3.2.7.1. Копия решения о предварительном согласовании места размещения объекта в шести экземплярах с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории либо об отказе в размещении объекта выдается заявителю в семидневный срок со дня его утверждения (регистрации).

      Решение о предварительном согласовании места размещения объекта является основанием последующего принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства и действует в течение трех лет.

3.3.  II этап.
3.3.1. Прием и регистрация заявления 
   3.3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное (письменное) обращение Заявителя с предоставлением комплекта документов указанных в п. 2.6. настоящего Административного регламента, либо обращение путем направления необходимых документов по почте.

    3.3.1.2. В ходе приема заявления инспектор производит проверку представленных документов на наличие комплектности, согласно перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, проверяет правильность заполнения бланка заявления. 
    3.3.1.3. Поступившее заявление регистрируется в электронном журнале регистрации обращений юридических и физических лиц. На заявлении в правом нижнем углу проставляются регистрационные номера и даты.
    3.3.1.4. Срок исполнения данной процедуры – 2 дня.

3.3.2. Рассмотрение заявления с приложенным пакетом документов 
   3.3.2.1. Полученные документы передаются главе  сельской администрации для резолюции.
   3.3.2.2. Глава сельской администрации  отписывает документы  специалисту.
   3.3.2.3. Специалист, получив документы, самостоятельно проводит анализ содержания поступившего заявления либо запросов на основе документов государственного кадастра недвижимости с учетом экологических, градостроительных и иных условий использования соответствующей территории и недр в ее границах посредством определения вариантов размещения объекта и проведения процедур согласования в случаях, предусмотренных федеральными законами, с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления, муниципальными организациями. Анализ осуществляется с учетом необходимых профессиональных навыков. Осуществляет проверку предоставленных документов.

Срок исполнения данной процедуры – 3 дня.

    3.3.3.  «Принятие решения о предоставлении земельного участка для строительства, учитывая предварительное согласование мест размещения объектов 
  3.3.3.1.  При соответствии запроса всем требованиям настоящего регламента и при наличии кадастрового паспорта земельного участка исполнитель осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении земельного участка для строительства, учитывая предварительное согласование места размещения объекта.

  3.3.3.2.  Подготовленный проект о предоставлении земельного участка для строительства, учитывая предварительное согласование места размещения объекта, передается на согласование и дальнейшее утверждение главой Морачевской сельской администрации.
Срок исполнения данной процедуры – 14 дней с момента регистрации заявления.

3.3.4.  Выдача копии решения о предоставлении земельного участка для строительства, учитывая предварительное согласование мест размещения объектов» 
    3.3.4.1. Копия решения (шесть экземпляров) о предоставлении земельного участка для строительства, учитывая предварительное согласование мест размещения объектов, выдается заявителю в семидневный срок со дня его утверждения (регистрации).

IV.  Формы контроля за исполнением административного регламента 
   4.1. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляется главой Морачевской сельской администрации.

   4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, исполнением настоящего административного регламента осуществляется заместителем главы сельской администрации.

   4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностным лицом положений настоящего Административного регламента.

   4.4. Специалист несет персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, соблюдение сроков и порядка приема заявлений, подготовки запрашиваемой информации, а также правильность выполнения процедур.

Персональная ответственность инспектора по предоставлению муниципальной услуги закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия)  должностного лица  сельской администрации, а также принимаемого им решения при оказании муниципальной услуги:

- в несудебном порядке путем обращения в установленном порядке в администрацию района ;

-в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

5.2. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес места жительства, по которому должен быть направлен ответ (или адрес  электронной почты);

- наименование органа, осуществляющего оказание муниципальной услуги, и (или) фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

-  сущность обжалуемого действия (бездействия) и решения.

      5.3. Дополнительно могут быть указаны:


- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением;


- обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения;


- иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить;


- копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.

     5.4. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем и ставится дата.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

      5.5. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к жалобе, получатель муниципальной услуги в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.


5.6. Поступившая к должностному лицу администрации района жалоба регистрируется в установленном порядке. 


5.7. Должностные лица сельской администрации:


- обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;


- вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;


- по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.


5.8. Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляется в соответствии с установленными в сельской администрации  правилами документооборота.


5.9. Письменная жалоба, поступившая к должностному лицу сельской администрации, рассматривается в течение 15 дней со дня регистрации жалобы.


5.10. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.11. В случае если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо сельской администрации  вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О принятом решении уведомляется получатель муниципальной услуги, направивший жалобу.


5.12. Ответ на жалобу подписывается главой сельской администрации  или заместителем главы сельской администрации, курирующим вопросы, связанные с работой заведующего архивом.

5.13. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то главой сельской администрации принимается решение о привлечении к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе оказания муниципальной услуги на основании административного регламента и повлекшие за собой жалобу.


5.14. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.


 5.15. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях, бездействия должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

     - по номерам телефонов: 3-44-46 - приемная администрации;

     -на официальном сайте администрации Жирятинского района (www.juratino.ru), по электронной почте:  morachevopos@yandex.ru. 
     - через многофункциональный центр, с использованием информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», единого портала государственных и муниципальных услуг, а так же может быть принята при личном приеме заявителя.
Приложение №1 

Главе муниципального района – главе администрации Жирятинского  района __________________________
от ___________________________________ 
   (наименование юридического лица, ФИО физического лица) 

____________________________________

ИНН/ОГРН _____________________

Юридический адрес (для юр. длиц): ________   

_______________________________________

ФИО представителя юр. лица 

_______________________________________

адрес регистрации (физ. лица):____________

_______________________________________

Паспортные данные (для физ. лица)

серия и № ______________дата выдачи _____

кем выдан ______________________________

контактный  телефон: ____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

об утверждении акта выбора земельного участка
Прошу утвердить акт выбора земельного участка, расположенного по  адресу: ____________________________________________________________________________________, площадью ______ кв. м,

с кадастровым номером (если имеется)____________________ 
Приложения:  
1) Копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

2) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя юридического лица (доверенность), если с Заявлением обращается представитель заявителя

3) Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя)

4) Кадастровый паспорт земельного участка (при наличии в государственном кадастре недвижимости сведений о таком земельном участке.
5)  Согласованный Акт выбора земельного участка

6) Утвержденная схема расположения границ земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории

заявитель______________________________________________________________________           
                                                                    (Ф.И.О. полностью:  руководителя, представителя) 

 "___" _____________ 20___ г.                                                                   ___________________

(дата составления заявления)                                                                                   (подпись заявителя)

   
Отметка лица, принявшего заявление ________________________________________

Приложение № 2
к административному регламенту
АКТ ВЫБОРА № ____

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ СТРОИТЕЛЬСТВА

(РАЗМЕЩЕНИЯ, РЕКОНСТРУКЦИИ, КАПИТАЛЬНОГО РЕМОНТА)

с. _________-                                   "___" ____________ 20 __ г.
__________________________________________________________________________,

                          (наименование объекта)расположенного по адресу:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Комиссия, действующая на основании постановления главы Морачевской сельской администрации

 "________________" от "___" _____________

200 __ г. N __________, в составе:

председателя Комиссии:

___________________________________      __________________________________

         (должность)                                  (Ф.И.О.)

заместителя председателя Комиссии:

___________________________________      __________________________________

         (должность)                                  (Ф.И.О.)

и членов Комиссии:

1. ________________________________      __________________________________

         (должность)                                  (Ф.И.О.)

2. ________________________________      __________________________________

         (должность)                                  (Ф.И.О.)

3. ________________________________      __________________________________

         (должность)                                  (Ф.И.О.)

4. ________________________________      __________________________________

         (должность)                                  (Ф.И.О.)

5. ________________________________      __________________________________

         (должность)                                  (Ф.И.О.)

6. ________________________________      __________________________________

         (должность)                                  (Ф.И.О.)

7. ________________________________      __________________________________

         (должность)                                  (Ф.И.О.)

8. ________________________________      __________________________________

         (должность)                                  (Ф.И.О.)

в связи с заявлением ______________________________________________________

                           (Ф.И.О. физического лица или наименование

                                       юридического лица)

от  "__" ____________ 200 __ г.  рассмотрела  возможность  предварительного

согласования места  размещения  объекта,  предполагаемого  к  строительству

(размещению, реконструкции, капитальному ремонту)

__________________________________________________________________________,

                         (наименование объекта)

расположенного по адресу: _________________________________________________

Характеристика земельного участка:

Ориентировочная площадь ___________________________________________________

Рельеф ____________________________________________________________________

Дорожная сеть _____________________________________________________________

Наличие водных источников _________________________________________________

Ориентировочная площадь охранных зон ______________________________________

Иные показатели ___________________________________________________________

    Комиссия на основании рассмотренных материалов установила:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Подписи:
председателя Комиссии:

__________________________________        _________________________________

           (подпись)                                  (Ф.И.О.)
            М.П.

заместителя председателя Комиссии:

__________________________________        _________________________________

           (подпись)                                  (Ф.И.О.)

            М.П.

и членов Комиссии:

1. _______________________________        _________________________________

           (подпись)                                  (Ф.И.О.)

            М.П.

2. _______________________________        _________________________________

           (подпись)                                  (Ф.И.О.)

            М.П.

3. _______________________________        _________________________________

           (подпись)                                  (Ф.И.О.)

            М.П.

4. _______________________________        _________________________________

           (подпись)                                  (Ф.И.О.)

            М.П.

5. _______________________________        _________________________________

           (подпись)                                  (Ф.И.О.)

            М.П.

6. _______________________________        _________________________________

           (подпись)                                  (Ф.И.О.)

            М.П.

7. _______________________________        _________________________________

           (подпись)                                  (Ф.И.О.)

            М.П.

8. _______________________________        _________________________________

           (подпись)                                  (Ф.И.О.)
