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Утвержден
постановлением администрации

Жирятинского района

от 16.04.2012 года №197
(в редакции постановлений 

администрации Жирятинского района  

от 25.07.2013 №343, от 22.06.2016 г. №257)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, направленной на выдачу разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдачу предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории Жирятинского района Брянской области (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
-Налоговым кодексом Российской Федерации от 05.08.2000 № 117-ФЗ;

-Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-Федеральным законом Российской Федерации от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (далее – Федеральный закон «О рекламе»);
-Федеральным  законом Российской Федерации от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
-Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Государственным стандартом Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ  52044-2003», утвержденным постановлением Госстандарта России от 22.04.2003 № 124-ст;
-Указания МВД РФ от 14.09.1995 № 1/4377 «О реализации Закона Российской Федерации «О рекламе»;
-Отраслевыми дорожными нормами ОДН 218.015-01 «Отраслевые дорожные нормы размещения средств наружной рекламы в пределах полосы отвода и придорожных полос автомобильных дорог общего пользования», утвержденными Министерством транспорта Российской Федерации 27 декабря 2001 года,
-Уставом Жирятинского района Брянской области;
-Положением «О порядке установки рекламных конструкций на территории Жирятинского района» принятым решением районного Совета народных депутатов №3 от 26.08.09г.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Жирятинского  района  (далее – администрация) в соответствии с блок-схемой, информация о которой указана в приложениях    № 1-3 к настоящему административному регламенту. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации Жирятинского района  (далее – специалист), информация о котором указана в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

1.4. При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы, учреждения и организации:

- структурные подразделения администрации района; 
-сельские администрации;
- органы государственной власти: отделение Государственной инспекции безопасности дорожного движения МО «Почепский», комитетом по охране и сохранению объектов культурного наследия Брянской области, управлением федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Брянской области;

- правообладатели инженерных сооружений и коммуникаций;
1.5. За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

1.6. За предоставление муниципальной услуги в части принятия решения об аннулировании разрешений на установку рекламных конструкций плата не взимается.

1.7. Заявителями при выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулировании таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций являются физические и юридические лица или их уполномоченные представители.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1.  Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Местонахождение администрации Жирятинского района:

Адрес: 242030, Брянская область, с. Жирятино, ул. Мира, дом 10;

телефон приемной администрации: (848344) 3-06-06;   

Режим работы:  ежедневно в рабочие дни с 8-30ч. по 13.00ч. и  с 14.00ч. по 16. 45ч., пятница и предпраздничные дни  с 8-30ч. по 13.00ч. и с 14.00ч. по 16. 30ч., суббота и воскресенье- выходной.
 Прием  получателей  консультаций  по  вопросам  предоставления  муниципальной  услуги  осуществляется  ежедневно  (кроме  субботы и воскресенья)  с 8.00  до 16.45 часов,  обеденный  перерыв  с 13.00  до  14.00 часов. Выходными  днями  являются  также  праздничные  дни,  установленные  Постановлением  Правительства  РФ  на  соответствующий  календарный  год,  по адресу: Брянская область,  с. Жирятино, ул. Мира, 10,  кабинет № 6.

2.1.2. Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в форме:

- непосредственного общения заявителей (при личном общении либо по телефону) со специалистом администрации ;

- информационных материалов, которые размещаются на официальном сайте администрации Жирятинского района в сети Интернет, на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Брянской области, в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

 2.1.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги в администрации осуществляется специалистом администрации.

Специалист администрации осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации;

- о справочных телефонах администрации;

- об адресе официального сайта администрации Жирятинского района в сети Интернет- www.juratino.ru ;
- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о порядке, форме и месте размещения указанной выше информации.

-сведения о порядке получения муниципальной услуги;

-о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- о перечне документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

-о перечне оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- образцы заполнения документов.
Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

2.1.4. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста администрации  с заявителями:

- при ответе на телефонные звонки специалист администрации  представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат;

- при личном обращении заявителей специалист администрации должен представиться, указать фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ на заданный заявителем вопрос;

- в конце консультирования (по телефону или лично) специалист администрации, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста администрации, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается главой администрации, либо уполномоченным должностным лицом. Ответ на письменное обращение и обращение по электронной почте дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.2. Порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги.
Заявитель должен обратиться за предоставлением муниципальной услуги в администрацию лично или через представителя по доверенности.

2.3. Перечень документов, предоставляемых заявителем для предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Документы, предоставляемые заявителем для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции:

заявление о предоставлении разрешения на установку рекламной конструкции установленного образца (приложение № 4 к настоящему административному регламенту);

документы, содержащие данные о заявителе:

для юридического лица – копии устава, свидетельства о государственной регистрации юридического лица, свидетельства о постановке на налоговый учет, выписки из единого государственного реестра юридических лиц, приказа о назначении руководителя на должность;

для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя – копии паспорта, свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, свидетельства о постановке на налоговый учет, выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

для физического лица – копии паспорта, свидетельства о постановке на налоговый учет;

подлинник подтверждения в письменной форме согласия собственника, иного законного владельца имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

копия документа, подтверждающего право собственности (владения) имуществом;

фотографии рекламного места до и после установки рекламной конструкции (фотомонтаж);

документ (платежное поручение с отметкой банка о его исполнении или квитанция, установленной формы), подтверждающий уплату государственной пошлины в порядке и размере, установленными законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

2.3.2. Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций:

уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

копии документов, подтверждающих прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции (договор купли-продажи недвижимого имущества; договор передачи недвижимого имущества другому собственнику или иному законному владельцу; иные документы, подтверждающие смену собственника недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция).

2.3.3. Все копии предоставляемых документов должны быть заверены нотариально либо предоставляются с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются заявителю.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в администрацию скомплектованного пакета документов, необходимого для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в сроки, установленные действующим законодательством.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги в части выдачи разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче не может превышать двух месяцев со дня подачи заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (далее – заявление) и приёма необходимых документов, указанных в пункте 2.3.1. настоящего административного регламента.

2.4.3. Предоставление муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на установку рекламной конструкции осуществляется в течение месяца со дня:
направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

выявления администрацией фактов, когда в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

выявления администрацией фактов, когда рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

выявления администрацией фактов, когда разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

выявления администрацией фактов нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».
2.4.4. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций осуществляется администрацией после выявления фактов установки рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка), зафиксированного в акте осмотра в соответствии с разделом 3 настоящего административного регламента.
2.5. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги в части выдачи разрешений на установку рекламной конструкции может быть приостановлено по следующим основаниям:

наличие соответствующего заявления заявителя;

предоставление заявителем документов, содержащих устранимые ошибки или противоречивые сведения;

предоставление заявителем дополнительных документов  с целью устранения сомнений в принятии решений о предоставлении муниципальной услуги;

наличие соответствующих постановлений (актов) судов, решений правоохранительных органов;

наличие иных оснований, установленных действующим законодательством.

2.5.2. На основании соответствующего заявления документы могут быть возвращены заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий.

2.5.3. Принятое администрацией решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, и направляется заявителю.

2.5.4. Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги должно содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

2.5.5. В случае неустранения заявителем в течение одного месяца со дня возникновения оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, предоставленные заявителем или его уполномоченным представителем документы возвращаются заявителю или принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части выдачи разрешений на установку рекламной конструкции являются:

предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения с учетом положений, предусмотренных подразделом 2.6 настоящего административного регламента, или не соответствующих требованиям, установленным действующим законодательством;

несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

несоответствие проекта рекламной установки и ее территориального размещения требованиям действующих нормативных документов;

несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

несоответствие рекламной установки внешнему архитектурному облику сложившейся застройки Жирятинского района;

несоответствие рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта;

несоответствие рекламной конструкции требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»;
иные, предусмотренные законом основания.

2.6.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно  с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и в течение трех рабочих дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю.

2.6.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

2.7. Результат исполнения муниципальной услуги.
Результатом исполнения муниципальной услуги являются:

- выдача разрешения на установку рекламной конструкции;

- отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

- решение об аннулировании разрешений на установку рекламной конструкции;

- предписание о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции.

2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.


2.9. Максимальное время ожидания в очереди составляет 30 минут.


2.10. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:


- номера и названия кабинета;


- режима работы.


2.11. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, источником бесперебойного питания.

2.12.   Требования к обеспечению доступности помещений для инвалидов.

          В целях обеспечения условий доступности для инвалидов муниципальной услуги должны быть обеспечены:

           оказание специалистами учреждения помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещение, в том числе с использованием кресла-коляски;

           возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории;

           сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

           надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов  к услугам с учетом их ограничений жизнедеятельности;

           дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

           допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

           предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

           обеспечение условий доступности для инвалидов по зрению официального сайта  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

           оказание инвалидам иной необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами
(п.п. 2.12. внесен на основании постановления администрации района от 22.06.2016 №257)
3. Административные процедуры

3.1. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции.

3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявителем документов, указанных в пункте 2.3.1. в администрацию. Датой приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является дата их регистрации в администрации.
Прием и учет принятых от заявителей документов, необходимых для обеспечения предоставления муниципальной услуги, осуществляется  секретарем администрации посредством ведения  Журнала регистрации заявлений.

3.1.2. Специалист, уполномоченный принимать документы, знакомится с комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям.

3.1.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента или наличия противоречивых сведений в них, специалист, уполномоченный принимать документы, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный принимать документы, возвращает представленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный принимать документы, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.
На копии заявления, поданного заявителем, специалист администрации делает соответствующую запись о приеме заявления с прилагаемым комплектом документов; копия заявления выдается заявителю.
Максимальный срок приема документов от заявителя не может превышать 30 минут.

3.1.4. При предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции администрация согласовывает территориальное размещение рекламной конструкции со следующими органами, учреждениями и организациями:

-отделом  государственной инспекции безопасности дорожного движения МО «Почепский»;
-сельскими администрациями;
-комитетом по охране и сохранению объектов культурного наследия брянской области;
-управлением федеральной службы по надзору в сфере природопользования по Брянской области;
правообладателями инженерных сооружений и коммуникаций (при необходимости).

3.1.5. Заявитель вправе самостоятельно обратиться в органы, согласование которых необходимо для принятия решения о выдаче разрешения либо об отказе в его выдаче, за согласованием территориального размещения рекламной конструкции и представить их в администрацию.
3.1.6. После получения всех необходимых согласований, в случае принятия решения о выдаче разрешения, специалист администрации готовит проект постановления администрации района о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или проект отказа в выдаче такого разрешения и направляет его для подписания главе  администрации района.
Срок подготовки и издания постановления составляет 10 рабочих дней с момента получения всех необходимых согласований специалистом или предоставления заявителем в администрацию согласования территориального размещения рекламной конструкции.
3.1.7. При размещении рекламной конструкции на объектах муниципальной собственности разрешение выдается на основании протокола о результатах аукциона на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.1.8. Разрешение на установку рекламной конструкции изготавливается на основании соответствующего постановления администрации района, в двух экземплярах, по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту.

Разрешение регистрируется секретарем администрации в соответствующем журнале регистрации и подписывается главой администрации района.

Один экземпляр разрешения выдается заявителю лично либо его представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо нотариально оформленной доверенности уполномоченного лица, а так же документа, подтверждающего уплату государственной пошлины в порядке и размере, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (платежное поручение с отметкой банка о его исполнении или квитанция установленной формы), второй экземпляр хранится в администрации.
3.2. Аннулирование разрешений на установку рекламной конструкции.

3.2.1. Основаниями для начала предоставления муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на установку рекламной конструкции являются:

1) направление владельцем рекламной конструкции в администрацию уведомления в письменной форме об отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) направление в администрацию собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) выявление администрацией фактов, когда в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

4) выявление администрацией  фактов, когда рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

5) выявление администрацией фактов, когда разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) выявление администрацией фактов нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»;

7) получение предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством.

3.2.2. Поступившее уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения либо документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции регистрируется секретарем администрации с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи заявления в Журнале регистрации заявлений .
На копии уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения либо документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции (далее – заявление), специалист администрации делает соответствующую запись о приеме; копия заявления выдается заявителю.
Максимальный срок приема  не может превышать 30 минут.

3.2.3. Для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения администрация:

1) вправе запрашивать документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом «О рекламе» от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;

2) составляет акты осмотра рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена с привлечением специалиста администрации (приложение № 8 к настоящему административному регламенту).
3.2.4. При наличии оснований, указанных в пункте 3.2.1. административного регламента, специалист администрации готовит проект постановления администрации района об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и направляет его для подписания главе  администрации района.

Срок подготовки и издания постановления составляет 10 рабочих дней с момента установления фактов, влекущих за собой необходимость аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции.

3.2.5. Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции изготавливается на основании соответствующего постановления администрации района, в двух экземплярах, по форме согласно приложению   № 7 к настоящему административному регламенту.

Решение регистрируется секретарем администрации в соответствующем журнале регистрации и подписывается  главой администрации района.

3.2.6. Один экземпляр решения выдается владельцу рекламной конструкции лично либо его представителю при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо нотариально оформленной доверенности уполномоченного лица, или направляется ему по почте, заказным письмом с уведомлением о вручении, второй экземпляр хранится в администрации.

3.2.7. Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции направляется специалистом администрации заинтересованным лицам в течение трех рабочих дней с момента принятия.

3.3. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

3.3.1. В ходе проверок специалист администрации выявляет самовольно установленные вновь рекламные конструкции, составляет акт осмотра самовольно установленных вновь рекламных конструкций (приложение № 9 к настоящему административному регламенту) и выявляет лиц, осуществивших самовольную установку вновь рекламной конструкции.

3.3.2. При невозможности установления лица, осуществившего самовольную установку рекламной конструкции, администрация  размещает информацию в средствах массовой информации и объявление на самовольно установленной рекламной конструкции о необходимости ее добровольного демонтажа в срок не позднее 5 рабочих дней со дня публикации указанной выше информации и размещения объявления.

3.3.3. При установлении лица, осуществившего самовольную установку рекламной конструкции, специалист администрации готовит проект предписания с требованием о добровольном демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции и направляет его на подписание главе администрации. 
Подписанные предписания (приложение №10) направляются юридическим или физическим лицам в срок не позднее 10 рабочих дней со дня составления акта.
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом администрации осуществляется заместителем главы администрации района.

4.2. Специалист администрации  несет персональную ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования.

4.3. Специалист администрации  несет персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам.

4.4. Специалист  администрации несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему и рассмотрению, контроль соблюдения требований к составу документов.

4.5. Специалист администрации несет персональную ответственность за своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги.

4.6. Персональная ответственность специалиста  администрации закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.7. Текущий контроль осуществляется путем проведения заместителем главы администрации проверок соблюдения и исполнения специалистом администрации положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации.

4.8. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.9. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей заместитель главы администрации готовит материалы и представляет их главе администрации района для рассмотрения и привлечения виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностного лица администрации, а также принимаемого им решения при оказании муниципальной услуги:


- в несудебном порядке путем обращения в порядке подчиненности к заместителю главы администрации района, курирующему вопросы, связанные с работой специалиста, к главе администрации района.


- в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации


5.2. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:


- фамилия, имя, отчество заявителя;


- почтовый адрес места жительства, по которому должен быть направлен ответ;


-  наименование органа, осуществляющего оказание муниципальной услуги, и (или) фамилия, имя, отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;


- существо обжалуемого действия (бездействия) и решения.


5.3. Дополнительно могут быть указаны:


- причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием) и решением;


- обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия) и решения;


- иные сведения, которые автор обращения считает необходимым сообщить;


- копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе доводы.


5.4. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем и ставится дата.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.


5.5. Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к жалобе, получатель муниципальной услуги в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте) о том, что рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.


5.6. Поступившая к должностному лицу администрации района жалоба регистрируется в установленном порядке.


5.7. Должностные лица администрации района:


- обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;


- вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;


- по результатам рассмотрения жалобы принимают меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дают письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.


5.8. Рассмотрение жалобы и подготовка ответа по ней осуществляется в соответствии с установленными в администрации района правилами документооборота.


5.9. Письменная жалоба, поступившая к должностному лицу администрации района, рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации,  а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя  либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока  таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации

     (п. 5.9. раздела 5 в ред. Постановления администрации Жирятинского района от 25.07.2012 г. № 343)


5.10. В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.11. В случае если в жалобе содержится вопрос, на который многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо администрации района вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О принятом решении уведомляется получатель муниципальной услуги, направивший жалобу.


5.12. Ответ на жалобу подписывается главой администрации района или заместителем главы администрации района, курирующим вопросы, связанные с работой данного специалиста.


5.13. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то главой администрации района принимается решение о привлечении к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе оказания муниципальной услуги на основании административного регламента и повлекшие за собой жалобу.


5.14. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.
          5.15. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях, бездействия должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:
-по номерам телефонов:3-06-06-приемная администрации;

                              3-06-12-заместитель главы администрации;

-на официальном сайте администрации Жирятинского района:(www.juratino.ru), по электронной почте: zhadm@online.debryansk.ru
- путем личного приема, через многофункциональный центр, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портала государственных и муниципальных услуг Брянской области
   (п. 5.15. в ред. Постановления администрации Жирятинского района от 25.07.2012 г. № 343)

Приложение № 1
к административному регламенту
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 2
к административному регламенту
Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги

«Аннулирование  разрешений на установку рекламных конструкций»

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 3
к административному регламенту
Блок- схема

предоставления муниципальной услуги «Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции»
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение № 4 
                                                                        к административному регламенту

Главе администрации 

  Жирятинского района

        С.П. Налегацкой
_________________________

полное наименование юридического лица/         фамилия, имя, отчество физического лица 
ИНН,КПП,КБК,р/с,БИК,к/с

_________________________

Фамилия,имя,отчество руководителя

________________________

Юридический адрес предприятия/
место жительства

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу  выдать разрешение на установку рекламной конструкции 

	Тип рекламной конструкции:
	

	Размеры и площадь рекламной конструкции:__________________________________________
_________________________________________________________________________________

	Адрес и место размещения рекламной конструкции:____________________________________

	

	Согласование территориального размещения рекламной конструкции будет выполнено специалистом администрации района/самостоятельно (нужное подчеркнуть)


Приложения:

1. Копии устава, свидетельства о государственной регистрации юридического лица, свидетельства о постановке на налоговый учет, выписки из ЕГРЮЛ – для юридического лица.
2. Копия паспорта, свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве ИП, свидетельство о постановке на налоговый учет, выписка из ЕГРИП – для индивидуальных предпринимателей.

3.  Копия паспорта, свидетельство о постановке на налоговый учет – для физического лица.

4. Подтверждение в письменной форме согласия собственника, иного законного владельца имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества

5. Копия документа, подтверждающего право собственности (владения) имуществом.

6. Фотографии рекламного места до и после установки рекламной конструкции (фотомонтаж)

7. Документ (платежное поручение с отметкой банка о его исполнении или квитанция, установленной формы), подтверждающий уплату государственной пошлины в порядке и размере, установленными законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции.
Заявитель _____________________________                    

                                М.П.       (подпись)
Приложение № 5
к административному регламенту
Информация об органе местного самоуправления и структурном подразделении, уполномоченном на предоставление муниципальной услуги

	Наименование
органа    
местного самоуправления
	Почтовый  
адрес
	Контактный
телефон
	e-mail 
	Часы работы

	Администрация Жирятинского района Брянской области     
	242030
 с. Жирятино,
ул. Мира,10
	приёмная главы  администрациирайона

(848344) 3-06-06
	 
	Понедельник -          
четверг
c 08.30 до 16.45ч.

Пятница с 08.30 до 16.30ч.
Обеденный     перерыв
с 13.00 до 14.00ч.     

	Наименование структурного подразделения органа местного самоуправления:

Специалист администрации Жирятинского района
	242030 
с. Жирятино, 
ул. Мира,10  кабинет № 6
	(848344) 3-06-20

	
	Понедельник -          
четверг
c 08.30 до 16.45ч.

Пятница с 08.30 до 16.30ч.
Обеденный     перерыв
с 13.00 до 14.00ч
      


Приложение № 6
к административному регламенту
АДМИНИСТРАЦИЯ ЖИРЯТИНСКОГО РАЙОНА 

БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку рекламной конструкции 

	____________
	с. Жирятино
	№ _____


   В соответствии с постановлением администрации района от _________ 20__г., на основании __________ Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «Орекламе»,Рекламораспространителю ____________________________________________________________________,

      (Ф.И.О. физического или наименование юридического лица)

разрешается  размещение  рекламной  конструкции по адресу: Брянская  обл., Жирятинский район ________________________________________________ ____________________________________________________________________
Тип ____________________________ кол-во сторон ________________________
Размеры ____________ площадь информационного поля ___________________

Владелец СНРИ ______________________________________________________

       


(Ф.И.О. физического или наименование юридического лица)

Инвентарный номер (ИНО) ____________________________________________

Собственник     недвижимого    имущества,  к  которому   присоединяется СНРИ ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________       (Ф.И.О. физического или наименование юридического лица)

 Настоящее разрешение составлено в двух экземплярах.

 Срок действия разрешения с ____________ по _____________

Глава администрации   
_________________

 (___________________)

района                               (подпись)   

          
  (Ф.И.О.)

                                     М.П.

    Разрешение   получил   и   с   условиями  установки и эксплуатации СНРИ

ознакомлен_______________

______________
(__________________)

  

   (должность)             
    (подпись)                
  (Ф.И.О.)

М.П.                                                        Дата: _______________

Приложение № 7
к административному регламенту
АДМИНИСТРАЦИЯ ЖИРЯТИНСКОГО РАЙОНА 
БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ
РЕШЕНИЕ

	____________
	с.Жирятино
	№ _____


об аннулировании разрешения Администрации Жирятинского района Брянской области № ____ от _________ на установку рекламной конструкции _________________ по адресу: Брянская обл., Жирятинский район,  ______________________________________________________________

______________________________________________________________
В соответствии с постановлением администрации района от _________ 20__г., на основании __________ Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», разрешение № ________от __________ аннулировать.

1. ____________________________________ осуществить демонтаж рекламной 
                                  (правовая форма, наименование организации)
конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на рекламной конструкции в течение 3-х дней.

2. Довести настоящее решение до ______________________________________

                                                               (правовая форма, наименование организации)
  Глава администрации
_________________

 (___________________)

 района                               (подпись)   

          
  (Ф.И.О.)

                                     М.П.

    Решение   получил   
_______________

          ______________
           (__________________)

  (должность)             
            (подпись)                
        (Ф.И.О.)
             М.П.                                                        Дата: _______________

Приложение № 8
к административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ ЖИРЯТИНСКОГО РАЙОНА 
БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ

АКТ №_____

осмотра рекламной конструкции

	"____" ____________ 20_ г. ___ ч. ___мин.
	Жирятинский  район



Мною, ___________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы лица, составившего акт)

В присутствии: 

_________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

_________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

проведена проверка, в т. ч. соответствия требованиям ГОСТ Р 52044-2003 рекламной конструкции, расположенной по адресу: Брянская область., Жирятинский район _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Осмотром установлено:

	№ договора
	

	Адрес размещения рекламной установки
	

	Тип рекламной установки 
	

	Владелец рекламной конструкции
	

	Заключение
	


примечание:

__________________________________________________________________________
в т.ч.  маркировка рекламной установки ______________________________________
Подпись________________________//ФИО______________________________

Подпись________________________//ФИО______________________________

Подпись________________________//ФИО______________________________
Приложение № 9
к административному регламенту

АДМИНИСТРАЦИЯ ЖИРЯТИНСКОГО  РАЙОНА
БРЯНСКОЙ ОБЛАСТИ
АКТ №_____

осмотра самовольно установленной вновь рекламной конструкции

	"____" ____________ 20_ г. ___ ч. ___мин.
	Жирятинский район


Мною, __________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы лица, составившего акт)

В присутствии: ___________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

_________________________________________________________________________
(Ф.И.О., должность, подпись ответственного лица, присутствующего при проверке)

проведена проверка, в т.ч. соответствия требованиям ГОСТ Р 52044-2003 рекламной конструкций, расположенной по адресу: Брянская область, Жирятинский район, _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Осмотром установлено:

	№ дела
	

	Адрес размещения рекламной установки
	

	Тип рекламной установки 
	

	Владелец рекламной конструкции
	

	Заключение
	


Примечание:________________________________________________________
в т.ч. маркировка рекламной установки ________________________________
Подпись________________________//ФИО_______________________________

Подпись________________________//ФИО_______________________________
Подпись________________________//ФИО______________________________

Приложение №10
к административному  регламенту


                 ПРЕДПИСАНИЕ


О ДЕМОНТАЖЕ  РЕКЛАМНОЙ  КОНСТРУКЦИИ

N
дата


_________________________________________________________________________ (руководителю организации, наименование, адрес места нахождения)
Вами установлена  рекламная конструкция без разрешения администрации Жирятинского района Брянской области

________________________________________________________________________________          (вид рекламной конструкции, место установки)

Вы обязаны демонтировать вышеуказанную рекламную конструкцию в течение

10 дней со дня получения настоящего предписания.
При   невыполнении   обязанности по демонтажу рекламной конструкции

администрация Жирятинского района Брянской области вправе

обратиться в суд или арбитражный суд с иском о принудительном осуществлении
демонтажа принадлежащей Вам рекламной конструкции.
Глава администрации района          
С.П.Налегацкая



Да





Да























Нет





Размещение информации в средствах массовой информации  и объявления на самовольно установленной вновь рекламной конструкции о необходимости ее добровольного демонтажа в срок не позднее 5 рабочих дней со дня публикации указанной выше информации и размещения объявления.





Да





Да











Нет








Нет




































































Да





Выдача предписания о демонтаже самовольно установленной вновь рекламной конструкции лицу, осуществившему самовольную установку рекламной конструкции








Уведомление заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги с указанием причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, и направление его заявителю.





Да





Выдача администрацией разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения в течение семи дней с момента принятия соответствующего решения








Решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения





администрация или заявитель осуществляют согласование территориального размещения рекламной конструкции








Представленные документы соответствуют установленным требованиям?





Специалист администрации сверяет подлинники и копии документов и проверяет соответствие оформления документов установленным требованиям





















































Собственник самовольно установленной вновь рекламной конструкции известен




















Нет




















Нет





Все необходимые документы имеются, заявление оформлено правильно?





Уведомление заявителя об отказе в аннулировании разрешения  на установку рекламной конструкции





Принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и направление его заинтересованным лицам





Выявление самовольно установленных вновь рекламных конструкций в ходе проверок








Составление акта осмотра самовольно установленной вновь рекламной конструкции и выявление лиц, осуществивших самовольную установку вновь рекламной конструкции








Представленные документы соответствуют установленным требованиям?





Обращение заявителя в   администрацию Жирятинского района с заявлением (далее – администрация)





Специалист  администрации сверяет подлинники и копии документов и проверяет соответствие оформления документов установленным требованиям





Прием заявления специалистом администрации и проверка комплектности документов, предоставленных заявителем.





Все необходимые документы имеются, заявление оформлено правильно?





Выявление в ходе осуществления проверок фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения, или получение от заявителей документов, являющихся основанием для аннулирования разрешения





Прием заявления специалистом администрации, проверка комплектности предоставленных документов или составление необходимых документов, актов осмотра рекламной конструкции
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