ЖИРЯТИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ЖИРЯТИНСКИЙ СЕЛЬСКИЙ СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ
РЕШЕНИЕ

от 24 июня 2011 г. N 2-126
с. Жирятино

Об утверждении перечня услуг необходимых и обязательных для предоставления государственных и муниципальных услуг Жирятинского сельского поселения
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 года №210 ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Жирятинского сельского поселения, Жирятинский сельский Совет народных депутатов
РЕШИЛ:

1. Утвердить перечень услуг необходимых и обязательных для предоставления государственных и муниципальных услуг Жирятинского сельского поселения согласно приложению.
2. Обнародовать данное решение в сборнике муниципальных правовых актов Жирятинского сельского поселения.
Глава поселения 









А.Н. Новиков
Приложение
 к решению Жирятинского сельского 
Совета народных депутатов 
№2-126 от 24.06.2011 года
ПЕРЕЧЕНЬ

услуг необходимых и обязательных для предоставления государственных и муниципальных услуг
Жирятинского сельского поселения

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции)
	Необходимый перечень документов для предоставления муниципальной услуги
	Орган ответственный за согласование и предоставление документов (иные организации)

	1
	Регулирование тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса, тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, надбавок к ценам (тарифам) для потребителей
	Для муниципальных учреждений и организаций:

1) пояснительная записка с обоснованием необходимости установления (изменения) тарифов, с кратким анализом работы за прошедший период;

2) проект прейскуратна на услуги;

3) плановые калькуляции себестоимости услуг, составленные в соответствии с требованиями отраслевых инструкций по планированию, учету и калькулированию себестоимости, содержащие все основные статьи затрат с приложением их расчета;

4) отчетные калькуляции себестоимости услуг за период действия предыдущих тарифов в разрезе статей затрат по видам услуг с расшифровкой комплексных статей затрат;

5) расчет плановой рентабельности;

6) сведения о численности и заработной плате работников по видам деятельности;

7) копия бухгалтерской отчетности за последний отчетный год и на последнюю отчетную дату.

Для организаций коммунального комплекса перечень документов оговорён в п.4 постановления Правительства РФ от 14.07.2008 №520 «Об основах ценообразования и порядке регулирования тарифов, надбавок и предельных индексов в сфере деятельности организаций коммунального комплекса»:

1) заявление об установлении надбавок к тарифам и (или) тарифов на подключение;

2) инвестиционная программа;

3) расчет финансовых потребностей для реализации инвестиционной программы с расшифровкой расходов по видам деятельности, а также с разделением расходов на расходы, финансируемые за счет надбавок к тарифам, и расходы, финансируемые за счет платы за подключение;

4) расчет надбавок к тарифам и тарифов на подключение по видам деятельности;

5) бухгалтерская и налоговая отчетность по установленной форме за 2 предшествующих года или за период осуществления организацией регулируемой деятельности, если он составляет менее 2 лет;

6) отчет о доходах, возникших в результате применения надбавок к тарифам и тарифов на подключение, и расходах на реализацию инвестиционной программы за 2 предшествующих года или за период осуществления организацией регулируемой деятельности, если он составляет менее 2 лет ( по видам деятельности).
	Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель



	2
	Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Жирятинского сельского поселения, юридическим лицам и гражданам
	1)Заявка 

2) Копия паспорта

Для юридических лиц

а) нотариально заверенные копии учредительных документов, 

б) свидетельство о государственной регистрации, 

в) свидетельства о регистрации в налоговых органах, 

г) выписка из единого государственного реестра юридических лиц. 

Для индивидуальных предпринимателей:

а) нотариально заверенные копии свидетельства о государственной регистрации и регистрации в налоговых органах, 

б) выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 

в) надлежащим образом оформленная доверенность (в случае подачи заявки представителем заявителя)
	Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель



	3
	Предоставление земельных участков, находящихся в собственности Жирятинского сельского поселения, для целей, не связанных со строительством
	1)Заявка 

2) Копия паспорта

Для юридических лиц

а) нотариально заверенные копии учредительных документов, 

б) свидетельство о государственной регистрации, 

в) свидетельства о регистрации в налоговых органах, 

г) выписку из единого государственного реестра юридических лиц. 

Для индивидуальных предпринимателей:

а) нотариально заверенные копии свидетельства о государственной регистрации и регистрации в налоговых органах, 

б) выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. 

в) надлежащим образом оформленная доверенность (в случае подачи заявки представителем заявителя)
	Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель



	4
	Выдача ордеров на проведение земляных работ
	1) Заявка на выдачу разрешения (ордера) на производство земляных работ;

2) Проект производства работ;

3) Рабочая документация (рабочие проекты или выкопировки);

4) Акт геодезической разбивки трассы инженерных коммуникаций;

5) Схема организации движения автотранспорта и пешеходов на период проведения земляных работ (в случае производства земляных работ на проезжей части  дорог);

6) Лицензия на производство строительно-монтажных работ, либо договор с подрядной организацией на производство строительно-монтажных работ;

7) Акт обследования территории до производства земляных;

8) Копия распоряжения Главы Жирятинского сельского поселения о сносе зеленых насаждений (в случае производства земляных работ в зоне роста деревьев, кустарников);

9) Копия договора со специализированной подрядной организацией на восстановление дорожного покрытия, зеленых насаждений (в случае нарушения дорожного покрытия или сноса зелёных насаждений);

10) Копия разрешения на проведение земляных работ на территории объекта культурного наследия и в охранных зонах объекта культурного наследия (в случаях предусмотренных федеральными законами при производстве земляных работ на территории указанных объектов и их охранных зон);

11) Гарантийное обязательство по восстановлению нарушенного благоустройства территории при производстве земляных работ.


	Согласование производится с:

1. Жирятинской сельской администрацией

2. Собственниками, балансодержателями или организациями, осуществляющими техническое обслуживание инженерных сетей (коммуникаций), пролегающих в месте производства земляных работ (согласно топографической съемке участка);

3. Балансодержателями или организациями, осуществляющими техническое обслуживание усовершенствованных покрытий дорог, тротуаров и элементов внешнего благоустройства, попадающих в зону производства земляных работ.



	5
	Проведение приватизации земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находившиеся в муниципальной собственности, а так же земельных участков, предоставленных в соответствии с решением Жирятинской сельской администрации
	1) заявления на приватизацию земельного участка
2) ранее выданные документы на землю (свидетельство, гос.акт, договор аренды и др. – см. статью

3) документ, подтверждающий право собственности на строение (свидетельство о государственной регистрации права, договор купли-продажи, договор дарения, договор мены, свидетельство о наследстве;

4) кадастровый план ( кадастровая карта) земельного участка текущего года;

(Кадастровый план (кадастровая карта) предоставляется в том случае, если земельный участок поставлен на кадастровый учёт. В остальных случаях заявление подаётся без приложения кадастровой карты земельного участка.)

5) Технический паспорт на строение и постройки на земельном участке.

6) Выписка из ЕГРП (из регистрационной палаты) о зарегистрированных правах на земельный участок.

7) Копия документа, удостоверяющего личность.


	Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель



	6
	Предоставление информации о форме собственности на недвижимое и движимое имущество, земельные участки
	1) Заявление о предоставлении информации.

2) Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического или физического лица.

3) Документ позволяющий идентифицировать объект учета, указанный в запросе.
	Заявитель

Заявитель

Заявитель

	7
	Предоставление пользователям автомобильных дорог местного значения информации о состоянии автомобильных дорог
	Заявление
	Заявитель

	8
	Предоставление библиотечных услуг
	1) Копия паспорта для лиц от 14 лет

2) бланк поручительства одного из законных представителей для лиц, не достигших 14 лет
	Заявитель

	9
	Признание граждан малоимущими и нуждающимися в улучшении жилищных условий в целях постановки на учет и предоставления жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма
	1) копии паспортов совершеннолетних членов семьи;

2) копии свидетельств о рождении детей;

3) копии свидетельств о заключении (расторжении) брака;

4) копии судебных решений о признании гражданина членом семьи;

5) справка о составе семьи;

6) копия поквартирной карточки с места регистрации;

7) копия документа, подтверждающего право пользования жилым помещением;

8) выписка из домовой книги с места регистрации;

9) выписка из технического паспорта жилого помещения;

10) договор найма жилого помещения для граждан, проживающих в качестве квартирантов;

11) документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов семьи (справки о заработной плате по форме 2-НДФЛ);

12) справки о наличии либо отсутствии недвижимого имущества, земельных участков, транспортных средств, водного транспорта;

13) справки, подтверждающие хронические заболевания.
	Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

	10
	Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, расположенных на территории Жирятинского сельского поселения
	1)Заявление о выдаче разрешения

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка;

4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

5) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации

В отношении объектов индивидуального жилищного строительства:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.


	Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

	11
	Выдача разрешения на ввод объектов в эксплуатацию
	1) Заявление о выдаче разрешения

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка;

4) разрешение на строительство;

5) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов индивидуального жилищного строительства;

8) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора);

10) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях предусмотренных градостроительным кодексом РФ


	Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель



	12
	Присвоение адреса объекту недвижимости
	1) Заявление о присвоении адреса

2) копия документа, подтверждающего право собственности на объект недвижимости;

3) копия личного паспорта;

4) копия доверенности для представителя;

5) плановый материал, выполненный в масштабе 1:500 или 1:2000, с обозначением рассматриваемого земельного участка и (или) объекта недвижимости;

Для присвоения адреса жилым (нежилым) помещениям (дополнительно):

а) копия разрешения на перепланировку ( при ее осуществлении);

б) копия акта приемки в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения, полученного в результате перепланировки (при ее осуществлении в установленных законом случаях);

в) поэтажный план жилого дома или нежилого здания (технический паспорт) и экспликация, на котором расположено жилое (нежилое) помещение;

г) выписка из лицевого счета квартиросъемщика по соответствующему жилому помещению;

д) решение суда (при наличии);

Для присвоения адреса вновь выстроенным объектам недвижимости (дополнительно):

а) разрешение на строительство;

в) план размещения объекта недвижимости на картографической основе;

г) поэтажный план жилого (нежилого) здания (технический паспорт);

д) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в установленных законом случаях)
	Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

	13
	Предоставление ритуальных услуг
	1) Заявление о предоставлении услуг;

2) Свидетельство о смерти
	Заявитель

Заявитель

	14
	Оформление разрешения на вселение членов семьи нанимателя и иных граждан в муниципальные помещения специализированного жилищного фонда
	1) Заявление на вселение;

2) оригинал договора социального найма;

3) документы, удостоверяющие родственные отношения вселяемых к членам семьи нанимателя (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение суда о признании членом семьи нанимателя и т.п.)

4) документы, удостоверяющие личность (паспорт; свидетельство о рождении - для не достигших 14-лет; удостоверение личности военнослужащего; военный билет; справка об освобождении из мест лишения свободы; иные выдаваемые органами внутренних дел документы, удостоверяющие личность гражданина)
	Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель



	15
	Оформление документов по обмену жилыми помещениями
	1) Заявление об обмене;

2) правоустанавливающий документ на жилую площадь;

3) выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество о регистрации объекта недвижимости и отсутствии обременения на него;

4) справка БТИ о характеристике жилплощади на предмет отсутствия несогласованной перепланировки;

5) справка из паспортного стола о лицах, зарегистрированных в жилом помещении, с указанием сведений о ранее проживающих гражданах;

6) справка об отсутствии задолженности по оплате коммунальных услуг и найма
	Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

	16
	Выдача разрешений на переустройство, перепланировку жилых помещений, согласование переустройства, перепланировки жилых помещений
	1) Заявление 

2) Правоустанавливающие документы – свидетельство о праве собственности, либо договор социального найма/ордер и разрешение наймодателя;

3) Единый жилищный документ, либо копия финансово-лицевого счета и выписка из домовой книги;

4) Технический паспорт помещения из БТИ;

5) Эскиз переустройства, перепланировки, выполненный от руки на копии поэтажного плана БТИ

6) Техническое заключение о возможности сноса ненесущих перегородок; (при необходимости)

7) Эскизный проект гидроизоляции полов (при расширении санузла без переноса сантехники на площадь коридора)

8) Разрешение банка-залогодержателя квартиры (по ипотечному договору)


	Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

	17
	Перевод жилых помещений в нежилые и нежилые помещения в жилые помещения
	1) заявление о переводе помещения;

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).


	Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель



	18
	Признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания
	1) Заявление;

2) копия технического паспорта жилого дома (жилого помещения), выданная организацией технической инвентаризации, с указанием степени износа основных конструктивных элементов и дома в целом либо отдельного помещения, а также остаточной стоимости этого дома либо отдельного помещения (на день обращения;

3) соответствующие планы и разрезы помещений, подготовленные организацией технической инвентаризации
4) акты проведенных за последние три года собственником либо уполномоченным собственника общих осмотров жилого дома (жилого помещения) с указанием видов и объемов ремонтных работ, выполненных за этот период
5) заключение органа государственной санитарно-эпидемиологической службы
6) заключение органа государственной противопожарной службы
7) заключение о техническом состоянии жилого дома (жилого помещения), выданное имеющей лицензию на проведение соответствующих работ проектно-изыскательской организацией по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций, с указанием категории непригодности жилого дома (жилого помещения)
8) акт государственной жилищной инспекции субъекта РФ о результатах проведенных в отношении жилого дома (жилого помещения) мероприятий по государственному контролю соблюдения положений жилищного законодательства об использовании и сохранности жилищного фонда и заключение о санитарно-бытовом состоянии жилого дома (жилого помещения)
	Заявитель

Заявитель

Заявитель
Заявитель
Заявитель
Заявитель
Заявитель
Заявитель


	19
	Информирование населения об ограничениях использования водных объектов общего пользования, расположенных на территории муниципальных образований, для личных и бытовых нужд
	1) Заявление
	Заявитель



	20
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка, в том числе ярмарок 
	В соответствии с постановлением Правительства РФ от 10.03.2007 №148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» 

К заявлению прилагаются:

1) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

2) нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

3) нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.


	Заявитель

Заявитель

Заявитель



	21
	Приватизацию муниципального жилищного фонда
	1) Заявление

2) Копия договора социального найма жилого помещения

3) Справка о составе семьи

4) Справка о количестве зарегистрированных граждан 

5) Технический паспорт помещения 

6) Правоустанавливающие документы на земельный участок (для объектов индивидуальных жилых домов)

7) Копия свидетельства о рождении (на несовершеннолетних детей

8) Копия паспорта
	Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

Заявитель

	22
	Выдача выписки из похозяйственной книги
	1) Копия похозяйственной книги за соответствующий период
	Заявитель



	23
	Организация досуга и обеспечение жителей поселения услугами организаций культуры
	1) Заявка 
	Заявитель


