
АДМИНИСТРАЦИЯ ЖИРЯТИНСКОГО РАЙОНА
242030, с.Жирятино, Брянской области, ул. Мира, 10 

тел./факс: 8-(48344)-3-06-06

АКТ ПРОВЕРКИ
соблюдения трудового законодательства и иных нормативных правовых 

актов, содержащих нормы трудового права

№ 1

с.Жирятино__________ «21 » мая 20 24 г.
(место составления акта)

На основании: распоряжения администрации Жирятинского района №
150 -р от 03.05.2024 года « О проведении плановой проверки 
подведомственной организации администрации Жирятинского района» 
плановая проверка произведена в отношении МБУ МФЦ в Жирятинском 
районе.

Место нахождения: 242030, Брянская область, Жирятинский район, 
с.Жирятино, ул.Мира, 8.

Дата проведения плановой проверки: 21 мая 2024 года

Лицо , проводившее проверку: Котова Елена Ивановна, инспектор по 
труду администрации Жирятинского района. При проведении плановой 
проверки присутствовала Гончарова Тамара Валерьевна, директор МБУ 
МФЦ в Жирятинском районе.
Проверяемые документы:

коллективный договор;
правила внутреннего трудового распорядка;
положение об оплате труда, премировании, выплатах социального 

характера;
штатное расписание; 
график отпусков;
трудовые договоры, журнал регистрации трудовых договоров и 

изменений к ним;
трудовые книжки, книга учета движения трудовых книжек и вкладышей

в них,
личные дела руководителей и специалистов, определяющие трудовые 

обязанности работников;
приказы по личному составу (о приеме, увольнении, переводе и т.д.); 
приказы об отпусках, командировках; 
журналы регистрации приказов;



табель учета рабочего времени;
мероприятия по улучшению условий и охраны труда и снижению 

уровней профессиональных рисков;
программа инструктажа на рабочем месте (перечень основных 

вопросов инструктажа на рабочем месте);
журналы регистрации вводного инструктажа и инструктажа на рабочем 

месте;
приказ о назначении комиссии по проверке знаний требований охраны 

труда;
протоколы проверки знаний требований охраны труда; 
программа обучения работников по вопросам охраны труда; 
перечень инструкций по профессиям и на отдельные виды работ; 
инструкции по охране труда, утвержденные работодателем и 

согласованные с профсоюзным или иным органом, уполномоченным 
работниками;

журнал учета инструкций по охране труда для работников; 
журнал выдачи инструкций по охране труда для работников; 
приказ о проведении специальной оценки условий труда; 
отчет о проведении специальной оценки условий труда; 
приказ об организации проведения медицинских осмотров; 
перечень профессий и должностей, занятых на работах с вредными, 

опасными условиями труда, на получение дополнительного отпуска и 
сокращенного рабочего дня;

журнал регистрации несчастных случаев на производстве за три 
предшествующих года;

Сведения о результатах проверки:
В ходе проверки :
коллективного договора;
правил внутреннего трудового распорядка;
положения об оплате труда, премировании, выплатах социального 

характера;
штатного расписания; 
графика отпусков;
трудовых договоров, журнала регистрации трудовых договоров и 

изменений к ним;
трудовых книжек, книг учета движения трудовых книжек и вкладышей

в них,
личных дел руководителей и специалистов, определяющие трудовые 

обязанности работников;
приказов по личному составу (о приеме, увольнении, переводе и т.д.); 
приказов об отпусках, командировках; 
журналов регистрации приказов;
табеля учета рабочего времени нарушений не выявлено.



мероприятия по улучшению условий и охраны труда и снижению 
уровней профессиональных рисков;

программы инструктажа на рабочем месте (перечень основных 
вопросов инструктажа на рабочем месте);

журналов регистрации вводного инструктажа и инструктажа на рабочем 
месте;

приказа о назначении комиссии по проверке знаний требований охраны 
труда;

протокола проверки знаний требований охраны труда; 
программы обучения работников по вопросам охраны труда; 
перечня инструкций по профессиям и на отдельные виды работ; 
инструкции по охране труда, утвержденные работодателем и 

согласованные с профсоюзным или иным органом, уполномоченным 
работниками;

журнала учета инструкций по охране труда для работников; 
журнала выдачи инструкций по охране труда для работников; 
приказа о проведении специальной оценки условий труда; 
отчета о проведении специальной оценки условий труда; 
приказа об организации проведения медицинских осмотров; 
перечня профессий и должностей, занятых на работах с вредными, 

опасными условиями труда, на получение дополнительного отпуска и 
сокращенного рабочего дня;

журнала регистрации несчастных случаев на производстве за три 
предшествующих года нарушений не выявлено.

Подписи лиц, проводивших проверку:

С фактами проверки ознакомлена:

У/
Е.И.Котова

У Т.В.Гончарова

21 ”

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

марта 20 23 г.

U 2
(подгадь)

(подпись уполномоченного 
должностного лица(лиц), 

проводившего(их)проверку)




